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一、一级标题
文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院
（一）二级标题

文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院[1]。
1.三级标题
文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院[2]。
参考文献
撰写毕业论文时参考了前人的研究工作或成果，在毕业论文中应该反映出来，在论文中按行文涉及的先后排列参考文献。
常见参考文献写法：参考文献内容必须清楚全面，标点使用正确，末尾有“.”；
文献名后用符号：专著[M]、杂志[J]、报纸[N]、学位论文[D]、论文集[C]、报告[R]、标准[S]、专利[P]、数据库[DB]、计算机程序[CP]、电子公告[EB]。以下为常用著录格式范例：
1.（图书）专著著录格式：

[序号]作者姓名.论著名称[M].出版地:出版社,出版年:起止页码.
[1]张三江.人格批判[M].北京:人民文学出版社,2008:172.

若有重复引文，参考格式如：

[1][3][5]张三江.人格批判[M].北京:人民文学出版社,2008:172,23,64.
2.期刊(杂志):

[序号]作者姓名(3人以下要全著名,以上用“等”).论文题名[J].期刊名,年,卷号(期号):起止页码.

3.论文集:

[序号]作者姓名.论文题名[A].论文集名.出版地:出版社,出版年:起止页码.

4.学位论文:

[序号]作者姓名.论文题名[D].保存地点:保存单位,年份.

5.报纸:

[序号]作者姓名.文章题目[N].报纸名称.出版日期(年-月-日).

6.专利:

[序号]专利申请者.专利题名[P].国别,专利号.出版日期.

致 谢
文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院文学院。


































去掉该页码的方法：插入选页中选择“页码”；在弹出的对话框中将“首页显示页码”的方括号内的对号去掉即可。





目录为自动生成的。修改正文后，点击右键，选择更新域，即可更新目录。然后对更新后的目录全选后，具体设置如下，宋体/Times New Roman。如果行距不合适，还可调整行距。


具体设计：


目录一级标题为四号、黑体、加粗，多倍行距，2.5倍行距


目录二级标题为小四号、黑体、加粗，1.5倍行距。


目录三级标题为小四号、楷体，加粗，1.5倍行距。





一级标题，小二号字，黑体，加粗，居中，段前1.5行，段后1行





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





二级标题，小三号黑体，加粗，左空两格，段前1行，与下文行距是1.5倍。











小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字























五号宋体，行距18磅。








小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小二号字，黑体，加粗，居中，段前1行，段后1行。





注意标题上边有一空行





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





此符号的操作方法：在“格式”下拉框内的“字体”中“效果”栏选择“上标”。





小五号宋体/ Times New Roman








小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





注意：空一行。








四号黑体，加粗，居中，段前0行，段后1行。





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进两个字。摘要及正文涉及数字、英文的则要用小四号 Times New Roman 字体，字数260字左右。





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





小四号字，Times New Roman，英文状态下的标点符号，且后有一空格








小四号字，Arial Black




















小四号宋体，1.5倍行距，关键词3-5个





小四号字，Times New Roman，1.5倍行距（如果内容较多可适当减速小行距，以美观为标准）





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字





四号字，Arial Black，居中，段前0行，段后1行。





主标题不超过20个字，小二号黑体、加粗、居中，副标题小三宋体，段前、后各1行，行距26磅。





注意标题上边有一空行





小五号宋体/ Times New Roman








三级标题，四号楷体，序号字号为四号、序号字体为Times New Roman，左空两格


”


小四号黑体，加粗





主标题为小三号字，Arial Black，居中，段前1.5行。副标题四号，Arial Black，段前1行。两行主标题或主副标题两行间距26磅。


























小二号字，黑体，加粗，居中，段前1.5行，段后1行





小四号宋体，1.5倍行距，首行缩进2个字
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